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بسمه تعالی

              مقدمه:

در راستای  پیش برد برنامه راهبردی و به منظور ارتقاء همکاری های علمی بین المللی 

دانشگاه الزهرا(س) و  ایجاد فضای مناسب برای دانشمندان ایرانی مقیم خارج از کشور و 

همچنین دانشمندان بین المللی جهت انجام طرح های پژوهشی ، شیوه نامه پذیرش فرصت 

مطالعاتی در دانشگاه الزهرا(س) به مرحله اجرا گذاشته می شود. 

               ماده ١: تعریف فرصت مطالعاتی در دانشگاه الزهرا (س)

فرصت مطالعاتی: ماموریتی است که طی آن یک عضو هیات علمی ، خانم یا آقا ،از  ۱

موسسه های آموزشی و یا پژوهشی داخل یا خارج از ایران به مدت معین به منظور 

انجام یک طرح پژوهشی در دانشگاه الزهرا (س) پذیرفته می شود . 

                 ماده ٢: مدارک لازم

درخواست کتبی متقاضی  ۱-۲

۲-۲ نامه محل اشتغال متقاضی مبنی بر تایید فرصت مطالعاتی و موضوع مورد پژوهش با 

ذکر تاریخ شروع و پایان ماموریت

کارنامک (پیشینه مطالعاتی و پژوهشی متقاضی) ۳-۲

فرم تکمیل شده طرح پژوهشی ۴-۲

تبصره :در صورتی که متقاضی ایرانی باشد ارائه کارت پایان خدمت و یا معافیت از 

خدمت ( ویژه آقایان)



                 ماده ٣: مراحل اجرایی
                  

۳-۱   دفتر همکاری های علمی بین المللی دانشگاه درخواست کتبی متقاضی را به 

همراه مدارک مورد نیاز جهت بررسی و تایید در شورای بین الملل مطرح می نماید. 

دفتر همکاری های علمی بین المللی دانشگاه پس از بررسی مدارک درخواست کتبی  ۲-۳

متقاضی را به همراه مدارک مورد نیاز ، جهت بررسی و تایید به دانشکده مربوط ارسال 

می نماید. 

دانشکده و گروه پس از بررسی مدارک متقاضی در صورت موافقت،  پذیرش فرصت  ۳-۳

مطالعاتی در دانشکده  را به دفتر همکاری های علمی بین المللی دانشگاه اعلام می 

نماید.

دفتر همکاری های علمی بین المللی دانشگاه مشخصات متقاضی را جهت اعلام نظر  ۴-۳

به حراست دانشگاه ارسال می نماید.

دفتر همکاری های علمی بین المللی دانشگاه فرم دعوت از کارشناسان و مدیران  ۵-۳

خارجی وزارت امور خارجه را جهت تکمیل برای متقاضی ارسال می نماید.

۳-۶دفتر همکاری های علمی بین المللی دانشگاه پس از دریافت فرم های تکمیل شده آنها 

را جهت تایید و تکمیل برای ریاست دانشگاه ارسال می نماید. 

دفتر همکاری های علمی بین المللی دانشگاه پرونده متقاضی  را جهت بررسی به  ۷-۳

مرکز همکاری های علمی بین المللی وزارت علوم، تحقیقات و فناوری ارسال می نماید.

دفتر همکاری های علمی بین المللی دانشگاه پس از تایید مرکز همکاری های علمی  ۸-۳

بین المللی وزارت علوم، تحقیقات و فناوری فرم های تکمیل شده را به همراه نامه 

پذیرش فرصت مطالعاتی از سوی دانشگاه الزهرا(س) برای متقاضی ارسال می نماید .

متقاضی فرم های تکمیل شده را به همراه تقاضای خود می بایستی به کنسولگری  ۹-۳

جمهوری اسلامی ایران در کشور متبوع خود جهت اخذ ویزا تسلیم نماید. 

تبصره۱: دفتر همکاری های علمی بین المللی دانشگاه هیچ مسئولیتی در قبال پذیرش 

متقاضی در فرودگاه و یا تخصیص خوابگاه به وی ندارد، این اطلاعات می بایست در 

نامه پذیرش دانشگاه به متقاضی نیز اعلام گردد.



دفتر همکاری های علمی بین المللی دانشگاه موظف است در صورت انقضای ویزای  ۱۰-۳

متقاضی پیش از پایان فرصت مطالعاتی نامه ای مبنی بر معرفی متقاضی به پلس 

مهاجرت و اتباع خارجی نیروی انتظامی و تقاضای تمدید ویزا به مرکز همکاری های 

علمی بین المللی وزارت علوم ارسال نماید.

تبصره ۲: متقاضی موظف است در طی دوره فرصت مطالعاتی خود حداقل در یک 

جلسه سخنرانی که توسط دانشکده  مربوطه برگزار می گردد شرکت نموده و در مورد 

موضوع مورد تحقیق خود سخنرانی نماید.

چنانچه متقاضی در طول مدت فرصت مطالعاتی  قصد سفر به خارج از ایران را  ۱۱-۳

داشته باشد (جهت دیدار با خانواده و یا شرکت در سمینارهای بین المللی ) دفتر 

همکاری های علمی بین المللی دانشگاه می بایستی نامه ای جهت معرفی وی به پلیس 

مهاجرت و اتباع خارجی نیروی انتظامی به مرکز همکاری های علمی بین المللی وزارت 

علوم ارسال نماید.

دفتر همکاری های علمی بین المللی دانشگاه موظف است تاریخ پایان فرصت  ۱۲-۳

مطالعاتی و خروج از کشور متقاضی را جهت اعلام به پلیس مهاجرت و اتباع خارجی 

نیروی انتظامی به مرکز همکاری های علمی بین المللی وزارت علوم اعلام نماید. 

این شیوه نامه در ۳ ماده و ۳ تبصره در تاریخ ۱۳۹۵/۲/۱۲ در شورای همکاری های 

بین المللی دانشگاه الزهرا (س) مورد تصویب قرار گرفته است.


